ROMANIA
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PRIMARIA COMUNEI BALDOVINESTI
e-mail: primaria.baldovinesti@gmail.com,tel/fax - 0249456577
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NREFY_OT.07.202)

ANUNT

Primaria comunei Baldovinesti,judetul Olt,organizeazd concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacanta, dupa cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

I.Denumirea functiei: inspector

Clasa:

!

Gradul profesional: superior
Structura:Compartimentul Contabilitate-Financiar,Impozite si Taxe locale din cadrul aparatului de

specialitate al Primarului comunei Baldovinesti judetul Oft
Durata timpului de munca: durata normala a timpului de munca

1)

3)
4)
S)

B. PROBE DE CONCURS

1. Selectia dosarelor de inscriere:
2. Proba scrisa;
3. Interviul,

C. CONDITII GENERALE S| SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
cunoaste limba romana, scris si vorbit;
are varsta de minimum 18 ani impliniti;
are capacitate deplina de exercifiu;
este apt din punct de vedere medical $i psihologic s& exercite o funciie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie. respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

6)indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice ; Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice :
-Inspector.clasa |,grad profesional superior -minimum 7 ani in specialitatea necesare exercitarii
functiei publice

7)
8)

9)

indeplineste conditiile specifice, conform figel postului, pentru ocuparea functiei publice;

nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intenfie care ar face-0
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

10)nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca

pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

11)nu a fost lucrator al Securitafii sau colaborator al acesteia, in conditile prevazute de
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D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs — dosarele se depun in termen de
20 zile de la data publicarii anuntului ( in perioada 19.07.2021- 09.08.2021).

Selectia dosarelor de inscriere : 10.08.2021 - 16.08.2021

Data si ora probei scrise: 25.08.2021,0ra 10.00

Locul desfasurarii probei: Sediul Primariei comune! Baldovinesti judetul Olt

Interviul — in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
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E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

formularul de inscriere conform anexei nr.3 Ia H.G. nr.611/2008,cu modificarile si completarile
ulterioare;

curriculum vitae, modelul comun european,

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari,

copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice dupa caz.in situatia in care diploma de absolvire sau de
licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin.(2) din Legea educatiei nationale  nr.1/2011,cu
modificarile si completarile ulterioare ;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postuluiffunctiei sau
pentru exercitarea profesiei, conform modelului orientativ prevazut in anexa 2D la H.G. nr.611/2008,
cu modificarile si completarile ultericare;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica efort
fizic i se testeaza prin proba suplimentara;

cazierul judiciar,

_ declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de

inscriere. sau adeverinta care sa ateste lipsa calitati de lucrator al Securitdti sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care
se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Adeverinta care atestad starea de s3natate contine, in clar. numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia. in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia
solicitari de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de sanitate trebuie insotitd de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

E. BIBLIOGRAFIA
— PROPUNERE -
« Pentru ocuparea functiei publice la Compartimentul Contabilitate-F inanciar,Impozite si
Taxe locale
1.Constitutia Romaniei,republicata ;
2. Titlul 1 si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019, cu
cu modificarile si completarile ulterioare ;
3.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;
4.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
5.Legea contabilitatii nr.82/1991,cu modificarile si completarile ulterioare;
6.Cap.IX din Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ultericare ;
7.Cap.ll si Cap.lll din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale,cu modificarile si
completarile ulterioare.




G.TEMATICA
1.Constitutia Romaniei,republicata — integrala ;
2.Titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2013, cu
cu modificarile si completarile ulterioare ;
3.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor
de discriminare , cu modificarile si completarile ulterioare — reglementari generale ;
4.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de ganse si de tratament intre femei i barbati,
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare — reglementari generale ;
5.Legea contabilitatii nr.82/1991,cu modificarile i completarile ulterioare-integrala;
6.Cap.IX din Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare ;
7.Cap.ll si Cap.lll din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale,cu modificarile si
completarile ulterioare.

H.Atributiile_functiei publice de la Compartimentul Contabilitate-Financiar,Impozite si Taxe
locale _din _cadrul aparatului de specialitate al Primarului__comunei Baldovinesti sunt
urmatoarele:

Atributii privind contabilitatea

-intocmeste Junar.statcle de plata pentru salariatii  institutiei.consilieri locali.asistenti personali ai persoannelor cu

handicap :

-centralizeaza stacle de platacalculeaza si vireazi sumele retinutedin salariile angajatiilor si sumele de bani

datorate.efectuind documentatiile in acest sens ( ordine de platd, CEC- uri pentra. numerar )

-intocmeste si depune monitorizarea cheltuielilor de personal si alte situatii referitoare la bugetul local;

-intocmeste ordonantarile de plata

-face propuneri pentru virari de credite bugetare |

-aplica indexdrile ;majordrile si orice modificar privind salarizarea personaluluiconform legii

-verifica sporurile de vechime,in vederea intocmirii statelor de plata ©

_tine evidenta cererilor de concedii de odihna.medicale, fard plati.in vederea stabilirii drepturilor binesti

-tine evidenta fiselor de pontaj in baza crora Intocmeste statele de plata Junar

-intocmeste declaratia 112, lunar, pe care o depune [in format electronic la ANAF

-tine evidenta dispozitiilor emise de catre Primar,referitoare la salarizare

-completeaza si transmite fisirele necesare alimentarii cardurilor de salarii cdtre bancile emitente de carduri ;

-depune bugetul de venituri si cheltuicli individual inregisireaza  creditele de angajament si a receptiilor in vederca

efectuarii platilor prin programe ANFP — FOREXEBUG

-intocmeste proiectul de buget .la propunerea primarului ;

-intocmeste propunerile privind r ectificarea bugetului ori de cite ori este nevaie :

-defalcd veniturile si cheltuielile bugetare pe rimestre.pe capitole si arficole

_urmareste executia bugetului localinclusiv a Scolii Gimnaziale Baldovinesti :

“intocmeste rapoarte trimestriale si anuale privind executia bugetard i le transmite la DGALFP,

_urmdreste incadrarea cheltuielilor la nivelul creditelor bugetare.aprobate pe trimestre,pe capitole.articole pentru bugetul

propriu al comunei |

-face propuneri pentru virari de credite bugetare intre capitole si‘sau intre articole,incepiand cu trimestrul 1L al anului

bugetar ;

<intocmeste lista de investitii ( anexa la buget ) pe baza documentatiilor tehnico — economice ale obiectvelor de

investitii.studiilor de ferabilitate aprobate.conlorm Legii finantelor publice nr.273/2006 ;

-tine evidenta analitica a veniturilor bugetului local incasate conform extraselor de cont emise de Trezoreria RBals.operdnd

zilnic ordinele de plata si foile de vArsamint anexate acestora |

_colaboreaza cu Trezoreria Bals pentru inregistrarea corectd a incasarilor si platilor in contul de venituri ,intocmind ,la

nevoie, actele necesare in vederea corcctirilor

intocmeste si depune la DGFP bugetul local al comunei si bugetele rectificate |

-piistreazi.elibereazd si conduce evidenta carnetelor/chitantierelor

tine evidenta venturilor i cheltuielilor bugetului local ;

-primeste si verifica registrele de cas de la casier ;

-intocmeste si depune la Trezoreria Bals documentele releritoare la cheltuielile bugetului local (ordine platdnote

justificative privind acordarea sumelor defalcate din TV A_deschideri de credite bugetare,cereri de admitere la finantarsa

investitiilor si altele) ;

Sintocmeste si depune la Trezoreria Bals documentele referitoare la cheltuielile bugetului local (ordine platd.note
justificative privind acordarea sumelor defalcate din TVA.deschideri de credite bugetare.cereri de admitere la finantarea
investitiilor si altele);

-inrcgistrarea in FOREXEBUG a creditelor de angajament si creditelor bugetare . a receptiilor partiale sau finale
privind activitatea [acwurilor si plata salariilor ;



-asigurd respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-contabile prezentate
spre abrobare,ordonatorului principal de credite ;

-intocmeste lunar, balanta de verificare si darea de seami lunara.trimestriala si anuald

-inregistreaza facturile in ordinea intrdrii in contabilitate:

-inregistreazi in evidenta de gestiunc contabild si financiara mijloacele fixe.stabileste contul contabil.domeniul de
activilate public sau privat,pozitia bugetard.codul de clasilicatie.locul de folosinia ;

-listeaza fisa mijloacelor fixe,centralizeaza mijloacele fixe pe domenii,balanta contabila si

calculeazd amortizarea lunard pe care o verificd .conturile alerente din balanta :

_efectueazi operatiuni ale deschiderii de credite in baza bugetului de venituri §i chelwieli

-intocmeste ordinele de platd pentru Tacturi @

_verifici  in prealabil, existenta propunerii de angajare a unci cheltuielia angajamentului bugetar si legal si a
documentelor justificative(referat de necesitate, comandd.contract de furnizan  sery icii.materiale.mijloace fixe).
urméreste ca facturile sa fie completate corespunzitor |

-tine evidenta pe obiective de investitii si pe fiecare furnizor in parte .

_verificd in prealabil efectuarea ultimei plati, existenta constituirii integrale a garantiei de buna executic corelatd cu
platile efectuate pentru oricare contract ;

—confruntd inregistrarca din conturile de investitie in curs cu cele din conturile contabile(plati si costuri) pe fiecare
obiectiv de investitic.r conform procesului-verbal de receptie |

_certifica valoarca totali a investitiei inrcgistratil in contabilitate inainte ca procesul verbal si fie semnat de Comisia de
receplic §

-pe baza procesului verbal dereceptie inchide conturile reprezentdnd investilia in curs de executare

-verifica .lunar,soldul din balanga de verificare si concordanta dintre conturile sintetice §i cele analitice

-intocmeste CEC-ul pentru plata in numerar |

tine evidenta  contului 5033-Taxa asupra mijloacelor de transport cu masa totald max = 12 tone !

-line evidenta operatiunilor de casd.inregistrind in program informatic i depunerea de numerar,platile catre
furnizori,pe bazi de CEC ;

-tine evidenta contului . Alte valori . inregistrind ,in format electronic,nota contabild privind consumul de carburanti
pentru fiecare mijloc de transport si utilaj din dotare (buldoexcavator )

-fine evidenta garantiilor pentru gestiuni .conform Legii nr.22/1968 :

-tine evidenta Fondului de rulment si a executiilor bugetare din anii precedenti,aferentd fondului de rulment ;

-la sfarsitul anului . imtocmeste note contabile de inchidere a exercitiului bugetar;

-tine evidenta operatiunilor de inchidere a contului de venituri si cheltuieli &

-depunerea bugetului de venituri si chelwieli individual inregistreaza creditele de angajament si a receptiilor in vederea
efectuarii platilor prin programe ANFP — FOREXEBLIG

-intocmeste 5i depune declaratiile lunare .in termenul legal la

-Casa de Pensii

-Casa de asiguriri sociale de sinitate

-Somaj

-intocmeste si reactualizeazd evidenta privind deducerile personale ale angajatilor

-tine evidenta foilor de parcurs .intoemile pentru mijloacele de transport detinute de institutie

-indeplineste si alte atributii legate de activitatea contabild ;

-esle singurul responsabil  in fata legii pentru  documentele  prezemtale la semnat si se angajeazi pe propria
initiativa,daci, prin actul intocmit, induce in eroare primarul, Viceprimarul sau organele de contro

I.COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Adresa de corespondenta:

-gsediul Primariei comunei Baldovinesti judetul Olt,str.Plopului,nr.145;

Telefon: 0249/456577,

Fax: 0249/456577,

E-mail: primaria baldovinesti@gmail.com;

Persoana de contact: Pera Paula,avand functia publica de secretar general comuna.
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