ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA COMUNEI BALDOVINESTI
e-mail: primaria.baldovinesti@eomail com.tel/fax - 0249456577

NRYI5Z1 €9 /0 2023

ANUNT

Primaria comunei Baldovinestijudetul Olt,organizeazd concurs de recrutare pentru
_ ocuparea unei functii publice de executie vacante, dupad cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea functiei: consilier achizitii publice

Clasa: |

Gradul profesional: debutant

Structura:Compartimentul Achizitii publice Investitii, Gestiune si Patrimoniu,Urbanism si
Amenajarea teritorului din cadrul aparatul de specialitate al Prirnarului comunei Baldovinest
Durata timpului de munca: 8h/zi — 40 h/saptamanau

B. PROBE DE CONCURS

1. Selectia dosarelor de inscriere;
2. Proba scrisd;
3. Interviul.

C. CONDITIl GENERALE Si SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

1) are cetdtenia romana si domicilivl in Romania;

2) cunocaste imba romana, scris st vorbit;

3) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

4) are capacitate deplind de exercitiu;

5) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie. respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unitaiilor
specializate acreditate in conditiile legii;

6)indeplineste conditile de studii si vechime In specialitate prevazute de lege pentru ocuparea

functiei publice ; nu este cazul
indeplineste conditiile specifice, conform figei postulul, pentru ocuparea functiei publice;

7) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statuiui sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea. amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

8) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funclie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditile legii;

9) nu a fost destituita dintr-o functie publicad sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

10)nu a fost lucrdtor al Securitati sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legistatia specifica.
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D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs — dosarele se depun in termen de
20 zile de la data publicarii anuntului { in perioada 09.10.2023 - 30.10.2023).

2. Selectia dosarelor de inscriere @ in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a desarelor

Data si ora probei scrise: 09.11.2023 ; ora 10.30
Locul desfasurérii probei: Sediul Primariei comunei Baldovinesti judetul Olt
interviul = in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustineri probei scrise.
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E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

formularul de inscriere conform anexei nr.3 la HG. nr611/2008 cu modificanle si completarile
ulterioars;

curriculum vitae, modelul comun europaan;

copia actului de identitate;

copil ale diplomelor de studii. certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari;

copie a diplomei de master 'n domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii funciiei publice.dupé caz,in situatia in care diploma de absolvire sau de
icentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate,conform  prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu
modificariie si completarile ulterioare |

copia carnetulul de munca si a adeverintel eliberate de angajator pentru perioada lucrata. care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor efectuate;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel muit 6 luni anterior
deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului,

copia adeverintei care atest3 starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a céror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica efort
fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

cazierul judiciar,

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitafii sau colaborator al
acesteia in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originaie, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiel de concurs.
Adeverinta care atest3 starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului gi calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministruiui sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati,
in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insofita de
copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

F. BIBLIOGRAFIA si TEMATICA

1.Consiitutia Romaniei, republicata
cu tematica Titlul | Principil generale’; - Titlul | . Drepturile. libertatile i indatoririle
fundamentale”, - Titlul 11l  Autoritatile publice” - Capitolul V Administratia publica” - Sectiunea a 2-
a ,Administratia publica locala”
2 Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica - Capitoiul |, Principii si definitii”; - Capitolut 1l Dispozitii speciale”.
3.Leaea nr, 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ultericare
cu tematica - Capitolul | Principii si definitii’; - Capitolul 1|, Egalitatea de sanse si de
tratament intre femeisi barbati in domeniul muncii”.
4 Titiul | si Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019. cu
modificarile sicompletérile ultericare
cu tematica - Partea a Vl-a - Titiul | Dispozitii generaie”; - Partea a Vl-a - Titlul Il Statutul
functionarilor publici’ - Capitolul | ,Dispozitii generale”; - Capitolul Il ,Clasificarea functiilor publice.
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publici si Sistemul electronic national de evidenta a ocuparii in sectorul public” - Sectiunea a 2-a
_Structura de posturi si structura de functji publice”, Sectiunea a 3-a ,Dosarul profesional al
functionarilor publici din cadrul autoritatilor si institutiilor publice”; - Capitolul V . Drepturi si
indatoriri": - Capitolul V1 Cariera functionarilor publici; - Capitolul VIl
.Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici”,
5 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Cap. | — Dispozitii generale, - Cap. Il - Regulii generale de participare si
desfasurare a procedurii de atribuire, Cp. Il — Modalitatii de atribuire, Cap. IV = Organizarea si
desfasurarea procedurilor deatribuire, Cap. V — Executarea contractelor de achizitie publica/
acorduri cadru
& Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilorreferitoare |a atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadry din Legea nr.
98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile ultericare
cu tematica Cap. | — Dispozitii generale si organizatorice, Cap. !l — Planificarea si
pregatirea realizariiachizifiei publice, Cap. |ll — Realizarea achizitiei publice, Cap. IV -
Executarea contractului de achizitie publicalacorduri- cadru
7 Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnic economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice, cu modificdrile sicompletarile uiterioare
cu tematica Cap. | — Dispozitii generale. Cap. Il — Nota conceptuala gi tema de
aroiectare, Cap. il —-Documentatii tehnico - economice aferente obiectivelor de investili
finantate din fonduri publice

G. ATRIBUTIILE FUNCTIENFUNCTHLOR PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA
CONCURS, PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

Atributiile functiei publice la Compartimentul Achizitii publice,Investitii,Gestiune si Patrimoniu,Urbanism si
Amenajarea teritoriuiui
Jntocmeste Programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de catre primar $i contabil
-Asigura intocmeste si rAspunde de organizarea i desfasurarea procedurilor de achizitii publice.conform
legisiatiet in vigoare dupa cum urmeaaza .
_publicitatea achizitilor publice ( anunturi de intentie, de participare si de atribuire)
-imitiaz4 lansarea procedurii de achizitii publice i SEAP
-intocmirea caietului de sarcini
“intocmirea documentatiilor de atribuire si a celor descriptive, prezentarea oferteior ntractelor de achizitie
publicd
ntocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a proceduriior de achizitie public
intocmirea referatelor de necessitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica
-intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare entru atribuirea contractelor de achizitii publice
-asigura desfasurarea propriu-zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea contractelor de furnizare
produse, servicii i lucrari
-intocmirea proceselior verbale la deschiderea ofertelor
-analizarea ofertelor depuse
-emiterea hotararilor de adjudecare
-primires i rezolvarea contestatiilor
-participarea la incheierea contractelor de achizitie publica
-urmarires contractelor de achizitii publice din punct de veere al respectani valorilor si termenelor
Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitile publice de bunuri,servicii sau activitat)
-Urmareste executarea contractelor de achizitii
-asigurarea intocmirii documentatiei pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru atribuirea contracteior de
furnizare, servicil si lucran cuprinse In strategia anuals a achizitilor publice si In programul anual de achizitii;
. participarea ca membri In comisiile de evaluare pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii $i lucran;
- formularea de clarificsri tuturor solicitantilor ofertanti, care au obtinut, In conditile legl, documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei §i asigurarea transmiterii catre tofi ofertantii @ comunicari privind rezultatul
aplicarii procedurii pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii si lucrari;
intocrirea contractelor de furnizare, servicii si lucrdn si inaintarea acestora spre semnare parfior
contractante. dupa care le prezintd Compartimentului Contabilitate — Financiar spre inregistrare si evidenta,
contractele semnate 5i inregistrate, le inainteazd Compartimentului Contabilitate - Financiar si persoanelor din
compartiment cu atributii de urmarire st indeplinire a acestora;
- intbcmirea dosarului achizifiel publice pentru fiecare contract atribuit
- colaboreaza cu compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate al primarului, in vederea

L T o T i N T W D Bt A T S e g e T S e T e e e ek et T | e 2 iy



investitii si pentru formularea raspunsurilor in cazul in care clarificarile solicitate de ofertantl la procedura de
atribuire a contractelor de furnizare, se refera la specificalii tehnice;

-asigurarea transmiterii anunturilor de intentie de participare si de atribuire, catre Monitorul Oficial Partea a Vi-
a sau dupd caz, a invitatilor de participare pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii si lucrari in
functie de procedura initiata conform prevederilor legale:

- face propuneri pentru numirea comisilor de evaluare privind atribuirea contractelor de furnizare, servicii si
lucrari;

- intocmirea de referate pentru numirea comisiilor de - infocmirea si transmiterea conform prevederior legale,
catre Agentia Nationala pentru Achizitii Publice. a formularului privind achizifile publice .

H.COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Adresa de corespondenta:

-sediul Primariei comunei Baldovinesti judetul Olt.str.Plopului.nr.145;
Telefon: 0249/456577,

Fax: 0248/456577,

E-mail: primaria baldovinesti@gmail.com;

Perscane de contact:
Fera, Paula Secretar general al comunei Baldovinesti,0786042583-primaria.baldovinesti@gmail.com

Afisat astazi, data de 03 J{ 2003 oralg 90 la sediul Primariei si pe pagina de internet
waw. baldovinestiro sectiunea Informatii cetateni/ Concursuri/Examene.
Nume si prenume: Pera Paula

Semndtura G/{




